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	Редактирование текста
Теоретическая часть
п.1 Поиск и замена в тексте
1. На вкладке Главная в группе Редактирование выберите команду Заменить.
2. В поле Найти введите текст, который вы хотите заменить.
3. В поле Заменить на введите текст, на который вы хотите заменить искомый текст.
4. Нажмите кнопку Заменить (чтобы заменить первый найденный фрагмент) или Заменить все (для замены по всему тексту).
п.2 Поиск синонимов
1. Щелкните на слове правой кнопкой мыши. 
2. Выберите в контекстном меню команду Синонимы. Щелкните по подходящему синониму.
п.3 Проверка правописания
       Система проверки правописания - компьютерная программа, осуществляющая проверку заданного текста на наличие в нём орфографических ошибок
1-й способ. 
Щелкните на слове, которое подчеркнуто красной волнистой линией, правой кнопкой мыши. Выберите вариант правильного написания слова.
2-й способ.
1. На вкладке Рецензирование выберите команду Правописание или клавишей F7.
2. В верхней части окна Правописание красным цветом выделено слово, которое написано неправильно. Выберите вариант написания слова из нижней части окна и нажмите кнопку Заменить или, если вы уверены в правильности написанного, - Пропустить. Пунктуация проверяется аналогично, найденные ошибки подчеркиваются зеленой волнистой линией.
Внимание! Перед проверкой надо обратить внимание на местоположение курсора. Проверка начинается именно с этого места.
Видео Редактирование текста


Практическая часть
Задание 1. Загрузите тестовый документ Синонимы. Найдите синонимы слова "Чудесное" и замените это слово на подходящий синоним. Сохраните измененный документ в своей папке под исходным именем.
Задание 2. Загрузите текстовый документ Незнайка. Текст содержит много ошибок, которые надо исправить. Исправьте ошибки с помощью проверки правописания. Сохраните исправленный текст в своей папке.
Задание 3. Загрузите текстовый документ Текст. На месте пропусков вставьте слова, являющиеся антонимами в выделенным. Указание: сначала скопируйте выделенное слово на место пропуска (...), а затем замените его антонимом. Сохраните исправленный текст в своей папке.

Электронная рабочая тетрадь.
Задание 1. Редактирование текста(слова из букв).

Задание 2. Проверка правописания(простой порядок).
Задание 3. Проверка правописания(заполнить пропуски).
Задание 4. Редактирование текста(найти пару).
Задание 5. Редактирование текста (пазлы)







